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GUIA PRACTICA PARA REDACTAR TU CVEN
FORMATO EUROPASS Y EN INGLES

1. ;QUE ES EUROPASS?

Definicién: Europass es una iniciativa de la Uniédn Europea que ofrece un conjunto de herramientas
dratuitas para presentar tus competencias, formacién y experiencia profesional de forma clara y
reconocida en toda Europa.

Acceso directo: https://europa.eu/europass/es

Utilidades principales:
e Creary actualizar tu CV online con un formato estandarizado europeo.
e (Generar una carta de presentacién adaptada a cada candidatura.
e Guardar tus documentos en la nube Europass (requiere cuenta gratuita).
e Acceder a ofertas de empleo y formacién en el espacio europeo.
e Compartir facilmente tu CV mediante un enlace o archivo PDF descargable.

Beneficios:
e Reconocimiento en toda la UE.
e Disefio limpio y profesional.
e Asistencia en varios idiomas (ideal para buscar empleo o practicas en el extranjero).
e Posibilidad de actualizarlo facilmente a lo largo de tu vida profesional.

2. CV EUROPASS

Definicion: el Curriculum Vitae Europass es el modelo oficial de CV recomendado por la Unién
Europea. Su objetivo es presentar de forma clara y reconocible tus estudios, experiencia y
competencias en todos los paises europeos.

Acceso a la plataforma: https://europa.eu/europass/es

IMPORTANTE: el CV debe redactarse en inglés.
Puedes usar traductores de apoyo como DeepL o Grammarly para revisar textos.
Esto te permitira:

e Presentarte a ofertas de empleo y practicas (Erasmus+, EURES, etc.).

e Aumentar tus posibilidades laborales en empresas internacionales.

e Practicar el vocabulario técnico de tu especialidad.

ATENCION: TAMANO MINIMO DEL CV 1 CARA
TAMANO MAXIMO DEL CV 2 CARAS

3. COMO COMPLETAR EL CV EUROPASS PASO A PASO
A continuacién se explican todos los apartados seqgun el orden de la plataforma Europass:

Acceso directo: https://europa.eu/europass/es/create-europass-cv
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3.1. Personal Information

Debes incluir la siguiente informacidn obligatoria:
- First name / Surname: Nombre y apellidos.
- Date of birth: Fecha de nacimiento (formato DD/MM/YYYY).
- Email address: Usa siempre un correo profesional.
Ejemplo: juan.perez@<mail.com (evita correos tipo “juanito_2005@...")
- Telephone number: Nimero personal de contacto (con prefijo espafiol).
- LinkedIn: Solo si estd actualizado.
- NO ANADIR NINGUNA OTRA RED SOCIAL.
- NOINCLUIR FOTO SINO ES UNA FOTO FORMAL Y ACTUALIZADA.
Puedes afadir una breve descripcién personal (2-3 lineas) para presentarte, sin repetir informacién
gue ya aparece en otras secciones.
Ejemplo: Motivated and detail-oriented student of Industrial Automation, eager to
apply technical and programming knowledge in professional environments.

3.2. Education and Training

Incluye todos los estudios realizados y los que estas cursando actualmente.
Cada titulacién debe contener:
- Titulo del ciclo en inglés.
- Centro educativo.
- Fechas (inicio - fin 0 “ongoing” si sigue en curso).
- Nivel EQF;
EQF 4 — Grado Medio
EQF 5 — Grado Superior
- Incluir en la descripcién los titulos de cada uno de los médulos TECNICOS.
Ejemplo (Grado Medio):
Vocational Training in Electromechanics of Motor Vehicles (EQF 4)
Salesianos Padre Aramburu. 2023-2025 (ongoing).
salesianosburgos.com
Main subjects: mechanical systems, electric and electronic circuits, diagnosis and
maintenance of vehicles.

3.3. Work Experience

Incluye toda la experiencia laboral que tendas, aunque no esté directamente relacionada con tu
especialidad.
Las mas relevantes para tu ciclo deben aparecer primero.
Cada experiencia debe contener:
- Job title / Position held
- Employer / Company name
- Dates (from-to)
- Main responsibilities and tasks
- IMPORTANTE:
Incluye tus practicas en empresa (FFE) si las has realizado, detallando tareas
técnicas concretas (equipos, programas, herramientas utilizadas).
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Puedes usar herramientas de IA (como ChatGPT o Copilot) para redactar ideas sobre
tus tareas habituales en cada puesto.

Ejemplo de experiencia de prdcticas:

Automoative Technician (Internship)

Taller AutoFast, Valencia. 03/2025 - 06/2025.

Diagnosis of electrical and mechanical faults using OBD-Il scanners.
Maintenance of brake and suspension systems.

Use of Bosch ESl[tronic] and Autodata for vehicle diagnostics.
Ejemplo de otras experiencias:

Warehouse Assistant

Amagon Spain. 06/2023 - 09/2023.

Stock control and packaging.

Operation of barcode scanners and electric pallet trucks.

3.4. Languadge Skills

Incluye todos los idiomas que conozcas, aunque no estén certificados.

Todos disponéis de cierto nivel de inglés bdsico o intermedio gracias a los estudios de FP.
Ejemplo:
Spanish: Native
English: B1 (Intermediate)

Puedes usar https://www.cambridgeenglish.org/test-your-english/ para estimar tu nivel.

3.5. Skills ([Competences)

Describe aqui tus conocimientos técnicos, digitales y profesionales.
Debes incluir software, maquinaria, herramientas, lenguajes de programacién y tareas que sabes
realizar.

Ejemplos por Ciclo Formativo: ATENCION NO MENTIR, ADAPTARLO A LOS VERDADEROS
CONTENIDOS CURSADOS DURANTE EL CICLO FORMATIVO.

CARROCERIA (Bodywork)

Software: Audatex, GT Estimate, PaintManader, ColorExplorer, PPG AdjustRite, AutoCAD
(para planos simples).

Hardware / Tools: Paint booths, orbital sanders, spray guns, drawing benches, MIG-MAG
welding equipment, UV booths, thickness gauges.

Techniques: Panel repair, sanding, priming, colour matching, vehicle alignment, welding and
finishing.

Resultados de aprendizaje: Assess and repair vehicle body damade. Restore surfaces and
apply paint systems. Follow manufacturer’s procedures and safety standards. Work with
different materials (steel, aluminum, plastics, composites).

ELECTROMECANICA DE VEHICULOS (Vehicle Electromechanics)

Software: Bosch ESI[tronic], Autodata, Delphi DS, Texa IDC5, VCDS, OBD-Il scan tools.
Hardware: Diagnostic scanners, multimeters, oscilloscopes, battery testers, lifts, pneumatic
tools, brake testers, emission analyzers.

Programming / Digital tools: Basic PLC logic, OBD data interpretation.
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Techniques: Engine, transmission, and brake system maintenance. Electrical and electronic
fault diagnosis. Installation of auxiliary electrical systems.

Results: Perform preventive and corrective maintenance. Diagnose and repair faults
efficiently. Adjust and test vehicle safety systems. Apply environmental and safety
reqgulations.

AUTOMOCION (Automotive)

Software: Bosch ESI[tronic], Texa IDC5, Autodata, VCDS, manufacturer-specific diagnostic
tools (Renault Clip, ISTA, ODIS).

Hardware: Vehicle diagnostic interfaces, dynamometers, emission testing stations, hybrid and
EV training kits.

Programming: CAN Bus diagnostics, electric and hybrid system calibration basics.

CAD/CAM: AutoCAD (schematics), Simulink (simulation).

Techniques: Vehicle system integration, powertrain diagnostics, hybrid and EV maintenance.
Results: Manage vehicle maintenance services. Supervise technical teams. Diagnose
advanced mechatronic systems. Ensure compliance with environmental and quality
standards.

MECANIZADOQ (Machining)
Software: CNC programming (Fanuc, Siemens Sinumerik, Heidenhain). CAM: Fusion 360,

Mastercam, SolidCAM.

Hardware: CNC lathes and milling machines, manual lathes, drilling machines, grinding
machines, CMM (coordinate measuring machine).

CAD/CAM Tools: AutoCAD, SolidWorks, Fusion 360.

Techniques: Machining by turning, milling, drilling, ¢rinding. Tool setup, part measurement and
finishing. CNC program simulation and optimization.

Results: Manufacture parts according to technical drawings. Operate CNC machines safely
and precisely. Inspect dimensions using metrology instruments.

DISENO EN FABRICACION MECANICA [Mechanical Design)
Software: SolidWorks, CATIA, Inventor, AutoCAD, Siemens NX. Simulation: ANSYS,

SolidWorks Simulation.

Hardware: 3D printers, scanners, metrology lab equipment, digital calipers.

CAD/CAM Tools: SolidWorks, AutoCAD, Fusion 360.

Techniques: 3D modeling, assembly design, drawing creation, simulation and finite element
analysis. Machining by turning, milling, drilling, grinding.

Results: Design and model mechanical components and assemblies. Generate manufacturing
documentation. Optimize designs for function, cost and production method.

PROGRAMACION DE LA PRODUCCION EN FABRICACION MECANICA (Production

Programming)
Software: ERP/MRP systems (SAP, GMAQO, OpenERP), SolidWorks, Excel advanced, Project

management tools. CAM: Mastercam, Fusion 360.

Hardware: Production control boards, industrial sensors, quality control devices.

Techniques: Production planning, resource scheduling, quality and cost control.
Manufacturing process optimization.

Results: Manage and plan production processes. Coordinate manufacturing and lodistics.
Analyze productivity and propose improvements.
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INSTALACIONES ELECTRICAS Y AUTOMATICAS (Electrical ans Automatic Installations)
Software: EPLAN, QElectroTech, AutoCAD Electrical.

Hardware: Multimeters, insulation testers, PLCs, protection devices, relays, contactors.
Programming: Basic PLC Ladder logic, TIA Portal.

Techniques: Installation of residential, commercial, and industrial electrical systems.
Cable routing, protection systems, grounding, and automation basics.

Results: Assemble and test low-voltage electrical systems. Read and create electrical
schematics. Apply safety standards and technical regulations.

INSTALACIONES DE TELECOMUNICACIONES (Telecommunications Installations)
Software: AutoCAD, QElectroTech, network configuration tools (Cisco Packet Tracer).

Hardware: Coaxial, fiber optic and twisted pair cabling tools, routers, switches, CCTV systems,
antennas.

Programming: Router and switch configuration (Cisco I0S commands).

Techniques: Network installation and configuration. Fiber optic fusion and testing.
Audio/video distribution systems.

Results: Install and maintain telecommunication networks. Configure and troubleshoot signal
systems. Perform testing and certification of installations.

AUTOMATIZACION Y ROBOTICA INDUSTRIAL (Industrial Automation and Robotics)
Software: Siemens TIA Portal, Allen Bradley RSLogix, EPLAN, WinCC, Factory I/0, FluidSIM,

RobotStudio.

Hardware: PLCs, HMIs, sensors, actuators, servo drives, industrial robots (ABB, UR, FANU(),
pneumatic/hydraulic modules.

Programming: Ladder, Structured Text, Function Block Diagram (IEC 61131-3), robot
programming languages (RAPID, URScript).

CAD/CAM Tools: AutoCAD Electrical, SolidWorks for assemblies.

Techniques: PLC and HMI programming. Design and simulation of automated cells. Integration
of robots and safety systems.

Results: Program and test industrial control systems. Integrate robotics into automated
processes. Diagnose and maintain industrial automation systems.

SISTEMAS DE TELECOMUNICACIONES E INFORMATICOS (Telecommunication and
Computer Systems)

Software: Cisco Packet Tracer, Wireshark, VMware, Windows/Linux OS, network monitoring
tools (Nagios, PRTG).

Hardware: Servers, routers, switches, fiber tools, network analyzers, wireless devices.
Programming: Python, Bash, HTML/CSS for configuration and automation.

Techniques: Network configuration (LAN/WAN/Wi-Fi). Server setup and virtualization.
Cybersecurity basics and system administration.

Results: Install, configure and secure communication networks. Manage network and system
performance. Solve technical problems in IT and telecommunications environments.

3.6. Driving Licence
Incluye los permisos de conduccién que poseas:
Ejemplo: Driving licence: B
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3.7. Certifications
Incluye tu certificado de Prevencién de Riesgos Laborales (PRL)
Qué debes incluir:

- Nombre del certificado.

- Numero de horas.

- Especialidad o ambito del curso (por ejemplo: electricidad, mecdnica, talleres, etc.).
- Centro o entidad que lo expide.

Ejemplo: Certificate: Occupational Risk Prevention Certificate - Basic Level (30 hours)
(Electricity and Automation).

3.8. Additional Information
Puedes afadir:

- Projects or competitions

Ejemplo: Project: Design and programming of a robotic arm (UR10) with HMI control.
- Erasmus+ or mobility programs

- También puedes incluir soft skills
Ejemplo: Teamwork, problem-solving, adaptability, responsibility, time management.

9. ULTIMOS PASOS,. DESCARGAR Y ENVIAR TU CV

Una vez que hayas completado tu CV Europass en inglés, debes segquir estos pasos finales para
enviarlo correctamente al equipo Erasmus:

1. Revisa que tu CV esté completo, sin errores, con los apartados en inglés y actualizado.

2. Descarga tu CV en formato PDF desde la plataforma Europass.
- Ve al apartado superior derecho — “Download” —“PDF".

3. Nombra el archivo con tu nombre completo, para facilitar la identificacién.
Ejemplo: Maria_Garcia_CV_Europass.pdf

4. Envia el documento por correo electrénico a la siguiente direccién:
erasmus@salesianosburgos.com
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